宝业恒工作规则——202131号
宝业恒公司网站维护工作规则

第一章  总则
第一条  为了规范公司网站维护工作，发挥网站的公司形象推广、网络营销和网上资料记载功能，制定本规则。
第二章  网站维护事项
第二条  板块维护。根据公司的发展业务情况，适时调整公司网站板块项目和内容。
第三条  信息更新。每天根据行业信息和经济市场信息，对相应板块内容进行更新。每天应有新的信息更新。
第四条  公司信息发布。公司的重大事项，包括入围、中标、项目结束、表彰及其他正面信息，均应适时发布更新。
第五条  重要资料管理。各部门将常使用的资料，通过网站维护管理员进行网上保管。
第六条  利用搜索引擎。以最大最可能的力度，增加搜索引擎关键词。
第三章  附则
第七条  本规则自下发之日起执行。
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